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Wersja Nr 01 

 
 

Urząd Gminy 
w Klwowie 

SPORZĄDZENIE TESTAMENTU PRZED 
KIEROWNIKIEM USC  Data zatwierdzenia: 

23.06.2008r. 

 

 IMIĘ I NAZWISKO DATA 

Opracował: BoŜena Łukasiewicz 16.05.2008 

Sprawdził:  Jarosław Wojdyła 23.06.2008r. 

Zatwierdził: Piotr Papis 23.06.2008r. 

Osoba odpowiedzialna za aktualizacj ę karty: BoŜena Łukasiewicz 

 

WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
Wymagane dokumenty: 
Podanie o sporządzenie protokołu zawierającego ostatnią wolę spadkodawcy. 
Do wglądu: dokumenty toŜsamości spadkodawcy i świadków. 
Dowód zapłaty naleŜnej opłaty skarbowej 
OPŁATY 
opłata skarbowa za sporządzenie protokołu.- 22,00 zł 
 
MIEJSCE  ZŁO śENIA  DOKUMENTÓW  
Urząd Gminy w Klwowie, Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr. 11 
26-415 Klwów, ul. Opoczyńska 35 
Godziny przyjęć klientów: 
pn. .- pt  - 7.30 - 15.30 
 
OSOBY  DO KONTAKTU 
BoŜena Łukasiewicz  
(Kierownik USC) –UG Klwów, pok. nr 11, tel. 048/67-10-010 w.16 
 
TERMIN  I  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  
Sprawa załatwiona jest bezzwłocznie po dokonaniu zgłoszenia u kierownika USC i ustaleniu 
terminu sporządzenia testamentu. 
 
TRYB ODWOŁAWCZY 
Brak trybu odwoławczego 
 
PODSTAWA PRAWNA  
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z późn.zm.). 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. nr 225, poz. 1635). 
UWAGI 
Przy sporządzeniu testamentu obowiązkowa jest obecność 2 pełnoletnich świadków. 
Nie moŜe być świadkiem przy sporządzeniu testamentu: 
kto nie ma pełnej zdolności do czynności prawnych, 
niewidomy, głuchy lub niemy, 
kto nie umie czytać lub pisać, 
kto nie włada językiem, w którym spadkodawca sporządza testament, 
skazany prawomocnie wyrokiem sądowym za fałszywe zeznania. 
Nie moŜe być świadkiem równieŜ osoba, dla której w testamencie została przewidziana 
jakakolwiek korzy ść. Nie mogą być świadkami: małŜonek tej osoby, jej krewni lub 
powinowaci pierwszego i drugiego stopnia oraz osoby pozostające z nią w stosunku 
przysposobienia. 
 


